
 

Asystent w Dziale Należności 

Pomoc w Procesie fakturowania sprzedaży klientów obejmującym 
 w szczególności: 

• wystawianie faktur sprzedaży, 
• monitorowanie procesu samofakturowania klientów, 
• rozliczanie płatności na kontach klientów, 
• monitorowanie i wyjaśnianie pozycji przeterminowanych i otwartych na 

kontach klientów, 
• bieżąca weryfikacja poprawności pod względem merytorycznym i 

formalnym faktur sprzedaży wystawionych w okresie rozliczeniowym, 
Pomoc w innych pracach związanych z codzienną działalnością Działu 
Należności. 
 

• Student studiów wyższych – preferowany kierunek ekonomiczny, studia 
zaoczne lub dzienne z dostępnością do pracy min. 4 dni w tygodniu. 

• Podstawowa Znajomość pakietu MS Office. 
• Dobra Znajomość języka angielskiego. 
• Zdolności analityczne i interpersonalne. 

 

 

e-mail: ofertypracy@nexteer.com 

Informujemy, że nie zwracamy nadesłanych dokumentów oraz kontaktujemy się z wybranymi kandydatami. 
Nadesłane dokumenty powinny zawierać następujące oświadczenie kandydata:  

„Wyrażam zgodę na umieszczenie moich danych osobowych w bazie danych firmy Nexteer Automotive 
Poland Sp. z o.o.  oraz na ich przetwarzanie i wykorzystywanie zarówno do celów prowadzonej rekrutacji, 

jak i kolejnych procesów rekrutacyjnych, zgodnie z Ustawą o Ochronie Danych Osobowych z dn. 
29.08.1997 r." 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW 

STANOWISKO 

 
 

Nexteer Automotive jest globalnym koncernem motoryzacyjnym, który czerpie z ponad 100-letniego doświadczenia w produkcji systemów 
sterowania.  Nasza praca zwiększa bezpieczeństwo i komfort prowadzenia milionów kierowców na całym świecie. 

Skupiamy się na dostarczaniu przyjaznych dla środowiska systemów sterowania i układów napędowych, zoptymalizowanych  
pod kątem maksymalnej wydajności i całkowitej integracji pojazdu. Na całym świecie zatrudniamy 12 000 osób, które łączy pasja do tworzenia innowacyjnych 

systemów kierowniczych. 

Pracę w Nexteer porównujemy do sportu zespołowego, którego zasady są proste: działamy z wielkim zapałem i dużym poczuciem obowiązku. Budujemy 
silne relacje, aby sprostać każdemu wyzwaniu. Dzięki wiarygodnemu dialogowi, czerpiemy z doświadczeń innych oraz liczymy się ze zdaniem naszych 

współpracowników. Czy jesteś gotów przyłączyć się do naszego zespołu? 

 

WYMAGANIA 

CZY JESTEŚ GOTÓW POKIEROWAĆ SWOJĄ PRZYSZŁOŚCIĄ W NEXTEER?  

MIEJSCE PRACY Tychy 
 


