goodram

Zostan pracownikiem jedynego w Europie producenta pamieci komputerowych.

Firma WILK ELEKTRONIK S.A., wtasciciel marek GOODRAM, GOODRAM Industrial oraz IRDM to wiodgcy

na skale europejskg producent oraz dystrybutor specjalistycznego sprzetu komputerowego z ponad
30-letnim doswiadczeniem na rynku.

Najwiekszg wartoscig spoétki sg ludzie, dlatego szukamy odpowiedniej osoby na stanowisko:

PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO — BIUROWY w dziale ksiegowosci

Miejsce pracy: Laziska Gorne

Wyzwania, ktére czekajg na Ciebie na tym stanowisku:

» Weryfikacja i wprowadzanie dokumentéw do systemu np. wyciggéw bankowych;

» Prowadzenie tematéw zwigzanych ubezpieczeniami, likwidacjg szkdd, wyposazeniem firmy i innymi;
» Prowadzenie procesu rejestracji kontrahentéw;

» Kontakt telefoniczny i mailowy z kontrahentami firmy odnosnie ptatnosci;

* Analiza polis ubezpieczeniowych;

* Prowadzenie rejestru umow;

* Wspoétpraca z bankami odnos$nie transakcji;

« Scista wspétpraca z dziatem prawnym odno$nie dtuznikéw firmy;

» Weryfikowanie poprawnos$ci dokumentéw wystawianych i otrzymywanych przez firme;

» Dbanie o wiasciwy obieg dokumentacji ksiegowej;

« Sledzenie zmian w przepisach i regulacjach dotyczacych transakcji bankowych i ksiegowosci;
» Pozostate prace biurowe i administracyjne;

* Biezgca wspétpraca z innymi dziatami w firmie.

Nasze oczekiwania:

» Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku (mile widziane w branzy produkcyjnej);
» Wyksztatcenie srednie (ekonomiczne) kierunkowe;

» Dobra znajomos¢ obstugi komputera, w szczegélnosci MS Office;



» Samodzielnos¢, zdolnosci organizacyjne oraz skrupulatnosg;
* Nastawienie na prace zespotows;
* Dyspozycyjnosc;

» Mile widziana znajomos¢ jezyka angielskiego.

W zamian proponujemy:

* Umowe o prace na petny etat;

« Stabilng prace w polskiej, dynamicznie rozwijajgcej sie firmie o zasiegu miedzynarodowym;
* Mozliwo$¢ udziatu w szkoleniach oraz dalszego rozwoju i awansu;

* Wspotprace z mtodym zespotem w niekorporacyjnym srodowisku pracy;

* Prywatna opieka medyczna,

» Karta Multisport,

* Ubezpieczenie grupowe

+ Liczne $wiadczenia dodatkowe w ramach ZFSS;

 Udziat w firmowych imprezach i wydarzeniach.

Oferta wazna do: 10.10.2023

Aplikuj tutaj:

https://goodram.elevato.net/pl/pracownik-administracyjno-biurowy-w-dziale-ksiegowosci,j,85?source=1
035

Zachecamy do zapoznania sie z informacjami o naszej firmie, sposobie rekrutacji oraz innymi ofertami
pracy na stronie: http://www.goodram.com/kariera/

Informujemy, ze firma Wilk Elektronik SA, z siedziba w taziskach Gérnych przy ul. Mikotowskiej 42 (kod pocztowy 43-173) jest administratorem
danych osobowych przekazanych w dokumentach aplikacyjnych w ramach rekrutacji. Paristwa dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji
biezgcego procesu rekrutacyjnego, a jezeli wyrazili Paristwo dodatkowg zgode, takze w celu realizacji przysztych proceséw rekrutacyjnych, do
korica nastepnego roku kalendarzowego. Przekazywanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji procesu rekrutacji. Majg Panstwo
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwos¢ ich poprawienia. Przystuguje Paristwu takze prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego. Jesli chcieliby Paristwo skorzystac z praw, ktére Wam przystuguja, prosimy o kontakt mailowy na adres dos@goodram.com
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