ANETH

KANCELARIA RACHUNKOWO -
PODATKOWA

OFERTA PRACY
ASYSTENT DS. KSIEGOWOSCI

Nasza Kancelaria jest nowoczesng firma zajmujaca sie Swiadczeniem kompleksowych ustug w zakresie
doradztwa podatkowego, ksiegowosci, kadr i ptac, zaktadaniu spétek oraz wielu innych ustug. Jeste$Smy
firma rodzinna funkcjonujaca na rynku juz od 2008 roku. Dzieki wykorzystaniu nowoczesnych technologii
Kancelaria oferuje takze doradztwo podatkowe online oraz ksiegowos¢ online.

Kancelaria Doradztwa Podatkowego swiadczaca ustugi doradztwa podatkowego, ksiegowosci oraz kadr

i ptac dla firm prowadzacych petna i uproszczona ksiegowosé poszukuje do swojego Zespotu na umowe
Zlecenie (mile widziany status Studentki / Studenta kierunku finanse i rachunkowos$¢ lub pokrewnego) na
stanowisko Asystenta ds. Ksiegowosci. Praca w wymiarze okoto 30-80 h w miesigcu w zaleznosci od
zapotrzebowania. Praca w centrum Zywca.

Do zadan Asystenta ds. Ksiegowosci bedzie nalezato, m.in.:

e prowadzenie PKPIR, ryczattu,

e sporzadzanie i uzgadnianie rejestrow vat,

e wprowadzanie danych do systemu,

e uczestnictwo w procesie zamkniecia miesigca oraz w przygotowywaniu rocznych zeznan podatkowych
PIT.

e prowadzenie dokumentacji ptacowe;j i kadrowe;j,

» wsparcie ksiegowych w zakresie realizowanych prac,

o kontakt telefoniczny, mailowy, osobisty z klientami Kancelarii,

e inne prace zlecone przez przetozonych.

Od kandydata oczekujemy:

 statusu studenta studiéw dziennych lub zaocznych (mile widziane) na kierunku Finanse, Rachunkowos¢,
Ekonomia,

e rozumienia pojec i proceséw ksiegowych,

o doktadnosci, dyspozycyjnosci, systematycznosci, terminowosci i rzetelno$ci w wykonywaniu
powierzonych zadan,

» dobrej organizacja czasu pracy, umiejetnosci pracy pod presja czasu oraz umiejetnosci pracy w zespole,

* motywacji do nauki i checi rozwoju w obszarze ksiegowosci,

* mile widziane doswiadczenie w obszarze ksiegowosci,

* znajomosci systemoéw ERP (mile widziane),

» znajomosci pakietu MS Office.

Co oferujemy?

e prace na podstawie umowy zlecenie okoto 30-80 h w miesigcu w zaleznos$ci od aktualnego
zapotrzebowania,

o mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

e prace w dynamicznie rozwijajacej sie firmie,

o elastyczne godziny pracy,

 stabilno$¢ zatrudnienia,

e przyjazng atmosfere w zespole,

e prace w zespole doswiadczonych ksiegowych i doradcy podatkowego.

Dokumenty aplikacyjne prosze sktada¢ na adres mailowy: kancelaria.paneth@interia.pl.
Dodatkowych informacji udzielamy pod nr telefonu: 33 862 16 35 lub 507 420 796. (?\ -
NE



