
OFERTA PRACY: Młodszy specjalista ds. kadr i płac 

 

W firmie Vitross Sp. z o.o. szukamy kandydata na stanowisko Młodszego specjalisty ds. kadr 
i płac!   
 
Do naszego zespołu poszukujemy osób, dla których kadry i płace to nie tylko nudna praca, ale 
również pole do rozwoju. W swoich strukturach posiadamy wiele różnych możliwości 
zdobywania, wykorzystywania i poszerzania posiadanej wiedzy oraz umiejętności z tego 
zakresu. Stawiamy na wyzwania, które pozwolą Ci się nadal rozwijać i w pełni wydobyć Twój 
potencjał. Nieważne na jakim etapie jesteś, bo oferujemy możliwość nauki oraz przeszkolenia! 
Jeśli cechuje Cię pozytywna energia i dynamizm w działaniu to dołącz do nas!  
 
Wymiar etatu: Pełny etat  
Rodzaj umowy: Umowa o Pracę / Umowa Zlecenie  
Miejsce pracy: Agawy 7, Bielsko-Biała  
 
Zakres obowiązków na stanowisku:  

• Prowadzenie dokumentacji kadrowo-płacowej z uwzględnieniem aktualnych 
przepisów,  

• Ewidencjonowanie i rozliczanie czasu pracy,  

• Przygotowywanie miesięcznych deklaracji, oraz list płac,  

• Prowadzenie akt osobowych, przygotowywanie i wystawianie umów, aneksów, 
świadectw pracy, zaświadczeń,  

• Sporządzanie deklaracji podatkowych oraz dokumentów rozliczeniowych do ZUS, US, 
PFRON, GUS,  

• Archiwizacja dokumentacji płacowej,  

• Współpraca z Księgowością oraz działem HR.  
 
Czego potrzebujesz do pracy z nami:  

• Znajomości systemu kadrowego Płatnik,  

• Dobrej znajomości programu Microsoft Excel,  

• Umiejętności dobrej organizacji pracy własnej oraz pracy w zespole,  

• Terminowości i dokładności w wykonywanej pracy, 

• (mile widziane) Znajomości przepisów prawa pracy oraz ZUS.  
 
Oferujemy:  

• Pracę w zgranym zespole,   

• Stabilną pracę w firmie o niekorporacyjnym charakterze - w całym biurze tworzymy 
zgrany 30-osobowy zespół, którego od pierwszego dnia stajesz się częścią,   

• możliwość rozwoju oraz doskonalenia swoich kompetencji,   

• integracje i niekończące się ilości kawy i herbaty :) 


