OFERTA PRACY: Mtodszy specjalista ds. kadr i ptac

W firmie Vitross Sp. z 0.0. szukamy kandydata na stanowisko Mtodszego specjalisty ds. kadr
i ptac!

Do naszego zespotu poszukujemy osdb, dla ktérych kadry i ptace to nie tylko nudna praca, ale
rowniez pole do rozwoju. W swoich strukturach posiadamy wiele réznych mozliwosci
zdobywania, wykorzystywania i poszerzania posiadanej wiedzy oraz umiejetnosci z tego
zakresu. Stawiamy na wyzwania, ktére pozwolg Ci sie nadal rozwija¢ i w petni wydoby¢ Twéj
potencjat. Niewazne na jakim etapie jestes$, bo oferujemy mozliwo$é nauki oraz przeszkolenia!
Jesli cechuje Cie pozytywna energia i dynamizm w dziataniu to dotacz do nas!

Wymiar etatu: Petny etat
Rodzaj umowy: Umowa o Prace / Umowa Zlecenie
Miejsce pracy: Agawy 7, Bielsko-Biata

Zakres obowigzkéw na stanowisku:

e Prowadzenie dokumentacji kadrowo-ptacowej z uwzglednieniem aktualnych
przepiséw,

e Ewidencjonowanie i rozliczanie czasu pracy,

e Przygotowywanie miesiecznych deklaracji, oraz list ptac,

e Prowadzenie akt osobowych, przygotowywanie i wystawianie umow, aneksow,
Swiadectw pracy, zaswiadczen,

e Sporzadzanie deklaracji podatkowych oraz dokumentdéw rozliczeniowych do ZUS, US,
PFRON, GUS,

e Archiwizacja dokumentacji ptacowej,

e Wspodtpraca z Ksiegowoscig oraz dziatem HR.

Czego potrzebujesz do pracy z nami:
e Znajomosci systemu kadrowego Ptatnik,
e Dobrej znajomosci programu Microsoft Excel,
e Umiejetnosci dobrej organizacji pracy wtasnej oraz pracy w zespole,
e Terminowosci i doktadnosci w wykonywanej pracy,
e (mile widziane) Znajomosci przepisdw prawa pracy oraz ZUS.

Oferujemy:
e Prace w zgranym zespole,
e Stabilng prace w firmie o niekorporacyjnym charakterze - w catym biurze tworzymy
zgrany 30-osobowy zespodt, ktdrego od pierwszego dnia stajesz sie czescig,
e mozliwos¢ rozwoju oraz doskonalenia swoich kompetenc;ji,
e integracje i niekonczace sie ilosci kawy i herbaty :)



